Zarzadzenie Nr 2/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Grédku
z dnia 13 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktérych nie stosuje sie ustawy pzp

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) oraz art. 44 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Gminnym Centrum Kultury w Grodku Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktdrych
nie stosuje sie ustawy pzp, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 7/2019 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Grédku z dnia 10
wrze$nia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych w Gminnym Centrum Kultury w Grédku zmienione zarzgdzeniem Nr 9/2019 z dnia 1
pazdziernika 2019 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2021
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
w Grodku z dnia 13 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130 000,00 Zt NETTO, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY PZP

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”), okresla zasady i tryb udzielania zamdwien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto,
do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

2. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamoéwien:

1) o ktérych mowa w art. 9 - 14 Pzp;

2) udzielanych za posrednictwem Elektronicznej Platformy Katalogéw Produktéw
(eKatalogi);

3) na dostawy:

a) drobnego osprzetu informatycznego, obejmujgce sukcesywny zakup na biezgce
potrzeby m. in. patchcorddéw, kabli potagczeniowych, konwerteréw, akcesoriéw
i podzespotéw do napraw wykonywanych samodzielnie,

b) materiatéw biurowych,

c) srodkdéw czystosci,

d) materiatéw gospodarczych,

e) czasopism lub publikacji branzowych,

f) baterii,

g) artykutéw spozywczych,

h) unikatowe lub specjalistyczne, w przypadku ktérych uzyskanie poréwnywalne;j
oferty nie bedzie mozliwe;

4) na ustugi:

a) w zakresie konferencji, sympozjow, kongreséw, szkolen, ktorych uczestnikami sg
wskazani pracownicy GCK lub Dyrektor GCK,

b) hotelarskie,

c) pocztowe,

d) transportowe,

e) ttumaczen,

f) unikatowe lub specjalistyczne, w przypadku ktérych uzyskanie porownywalne;j
oferty nie bedzie mozliwe,

g) biezgcej naprawy lub konserwacji urzadzen,

h) prawne,

i) kadrowe,

j) zadan z zakresu stuzby BHP.

5) udzielanych w celu usuniecia skutkdow niespodziewanych awarii, zdarzen losowych
oraz innych sytuacji niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego —
osoba merytorycznie odpowiedzialna za dokonanie zamoéwienia uzasadnia dokonanie
zakupu w opisie merytorycznym faktury;
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6) udzielanych w zwigzku z koniecznoscig utrzymania ciggtosci swiadczen (zlecenie/ umowa
interwencyjna), w przypadku, gdy nie jest mozliwe terminowe wytonienie Wykonawcy
w trybie konkurencyjnym.

3. Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno byé dokonywane w sposdb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw, w sposdéb umozliwiajgcy
terminowag realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

4. Wybdr Wykonawcy powinien odbywac sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcdw, z zachowaniem zasad przejrzystosci
i proporcjonalnosci, przy jednoczesnym zapewnieniu bezstronnos$ci i obiektywizmu
Zamawiajgcego.

§2
Zasady udzielania zaméwien
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w ukfadzie:
1) zamdwienia o wartosci do 10 000,00 zt brutto;
2) zamdéwienia o wartosci powyzej 10 000,00 zf brutto do 50 000,00 zt netto;
3) zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.

2. Podstawe realizacji zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, stanowig faktury lub rachunki.
W przypadku koniecznos$ci zawarcia umowy z Wykonawcgy, udzielenie pisemnego zlecenia/
zamodwienia, osoba merytorycznie odpowiedzialna za dokonanie zamdwienia (zwana dalej
»Whnioskodawcgy”) sporzadza ,Notatke stuzbowg z analizy rynku i wyboru najkorzystniejszej
oferty” (Zatacznik Nr 2 do Regulaminu). Odpowiedzialnos¢, za wybdr konkretnego
Wykonawcy spoczywa na Wnioskodawcy.

3. Podstawe realizacji zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, stanowi procedura rozeznania
rynku. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie i udziat w przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza , Notatke stuzbowg z analizy
rynku i wyboru najkorzystniejszej oferty” (Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu). Odpowiedzialnos,
za wybdr konkretnego Wykonawcy spoczywa na Wnioskodawcy.

4. W uzasadnionych przypadkach dla zamdéwien, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 Zamawiajacy
moze uznac za zasadne zastosowanie procedur okreslonych w ust. 6.

5. Podstawe realizacji zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, stanowig procedury
konkurencyjne okreslone w ust. 6, z zastrzezeniem § 4 ust. 3.

6. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, wszczyna sie w procedurze
konkurencyjnej poprzez:

1) zapytanie ofertowe, kierowane do takiej liczby Wykonawcéw, ktéra zapewni
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow),
w formie pisemnej lub drogg elektroniczng, z podaniem terminu skfadania ofert i innych
informacji niezbednych do prawidtowego wykonania zaméwienia, wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu,
lub

2) ogtoszenie o zamodwieniu zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego,
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

7. W przypadku zamdwien wszczynanych w procedurze okreslonej w ust. 6 stosuje sie
odpowiednio:

1) Zatacznik Nr 1 — ,Wniosek o uruchomienie postepowania w sprawie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000,00 zt netto”,

2) Zatgcznik Nr 3 - ,,Zapytanie ofertowe” lub Zatgcznik Nr 4 - ,,Ogtoszenie o zamdwieniu”,

3) Zataczniki Nr 5 - ,,0swiadczenie o bezstronnosci”,
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8.

9.

10.

4) Zatgcznik Nr 6 - ,Protokdt udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej do kwoty
130 000,00 zt netto”.

Whioskodawca odpowiada za tres¢ merytoryczng dokumentow, w szczegdlnosci za opis

przedmiotu zamodwienia, termin wykonania zamdéwienia, warunki udziatu w postepowaniu,

kryteria oceny ofert.

Termin realizacji zamdwienia wskazany w dokumentacji postepowania winien uwzgledniaé

czas na przeprowadzenie procedury, w tym réwniez realny czas realizacji przedmiotu

zamoéwienia wynikajacy np. z uzyskania niezbednych zezwolen, uzgodnien itp.

W przypadku zaméwien finansowanych i wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

stosuje sie inne uregulowania wynikajace z zasad wydatkowania tych srodkéw.

§3

Przygotowanie dokumentacji postepowania

Whioskodawca wypetnia ,Wniosek o uruchomienie postepowania w sprawie zamdwienia

publicznego o wartosci szacunkowej do kwoty 130000,00zt netto”, wedlug wzoru

stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Regulaminu, w zakresie objetym punktami 1-7 wzoru
whniosku (Sekcja 1) i punktami 9- 10 wzoru wniosku (Sekcja Il) wskazujgc w szczegdlnosci: opis
przedmiotu zamodwienia, szacunkowg warto$é, okredlenie wymagan, okreslenie kryteridow

wyboru oraz planowany termin realizacji zamdwienia lub ,Notatke stuzbowa z analizy rynku i

wyboru najkorzystniejszej oferty”, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do

Regulaminu.

Zasady obowigzujgce przy wypetnianiu wniosku o udzielenie zamdéwienia:

1) przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

2) podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy w PLN, bez podatku od towardéw
i ustug (wartos$¢ netto), ustalone z nalezytg starannoscig;

3) ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia;

4) nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy Pzp, zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybierac sposobu obliczania warto$ci zamdwienia;

5) przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, nie mozna dzieli¢ zamdwienia
na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy,
chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

6) ustalenia wartosci zamoéwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie w szczegdlnosci poprzez
analize i badanie rynku, na podstawie: aktualnie powszechnie stosowanych katalogow,
cennikéw, taryfikatoréow, odpowiedzi cenowych Wykonawcdw, cen uzyskanych
z uprzednio prowadzonych postepowan, planowanych kosztéw itp.;

7) ustalenia wartosci zamdwienia na roboty budowlane dokonuje sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robodt
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi;

8) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé np. poprzez
wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku), odpowiedzi cenowe Wykonawcdw, kopie ofert lub umoéw z innych
postepowan (obejmujgcych podobny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamowienia;

9) w wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
drogg telefoniczng (wymagane jest sporzadzenie notatki z przebiegu rozmowy).
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10.

Procedure w sprawie zamoéwienia publicznego wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego
wniosku przez pracownika do Dyrektora GCK lub upowaznionej przez niego osoby celem
uzyskania zgody na wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego.

Dla zaméwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, dla ktérych jedyng podstawe realizacji
stanowig faktury lub rachunki, zapisdw ust. 1 nie stosuje sie.

§4

Udzielanie zamodwienia

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt wazng i najkorzystniejszg oferte,

(tj. zaoferowat cene najnizszg albo zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji

zamoéwienia, biorgc pod uwage zaréwno cene lub koszt albo cene lub koszt i inne kryteria

odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia) niepodlegajaca odrzuceniu.

Jezeli nie bedzie mozliwe wybranie oferty najkorzystniejszej na podstawie ztozonych ofert,

na podstawie jedynego kryterium jakim jest cena, z uwagi na to, ze Wykonawcy ztozg oferte

o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé tych Wykonawcow do ztozenia

dodatkowych ofert cenowych.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia bez przeprowadzania procedur, o ktérych mowa

w § 2 ust. 6, w okolicznosciach analogicznych do przewidzianych w art. 214 ust. 1 ustawy Pzp

(jedyny Wykonawca). Stosuje sie odpowiednio Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu — ,Wniosek o

uruchomienie postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej

do kwoty 130 000,00 zt netto” iZatgcznik Nr 6 do Regulaminu - ,Protokdét udzielenia
zamowienia o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000,00 zt netto”. Za uzasadnienie
okolicznosci, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim odpowiada Wnioskodawca.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym lub ogtoszeniu o zamodwieniu lub jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania

ofertowego badz ogtoszenia o zamdwieniu, badz niezgodng z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Zamawiajgcy w toku badania ofert i ich oceny moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych ztozonej oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie ztozenia

wymaganych dokumentdw podmiotowych, wezwie do ich uzupetnienia.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki rachunkowe i pisarskie;

2) inne omyitki polegajagce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego
lub ogtoszenia o zamdwieniu, niepowodujgce istotnych zmian tresci oferty, o ktérych
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, a Wykonawca wyrazi na nie zgode.

Po ocenie ofert ztozonych w wyniku postepowania wszczynanego w formie przewidzianej

w§2 ust.6, Wnioskodawca oraz osoby uczestniczace w postepowaniu, sktadajg

,OS8wiadczenie o bezstronnosci” wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.

Wszystkie zamdwienia na roboty budowlane wymagajg zawarcia umowy w formie pisemne;.

Wszystkie zlecone do realizacji zamdwienia na dostawy i ustugi powyzej wyrazonej w ztotych

kwoty 50 000,00 zt netto wymagajg formy pisemnej oraz okreslenia przynajmniej:

1) daty udzielenia zamdwienia;

2) petnych danych Wykonawcy wraz z adresem;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) terminu realizacji zamowienia;

5) sposobu i formy odbioru dostawy lub ustugi;

6) sposobu iterminu ptatnosci;

7) zasady odpowiedzialnosci lub warunki udzielenia gwarancji.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktdéry w ciggu ostatnich trzech lat nie

wykonat lub wykonat nienalezycie udzielone przez Zamawiajgcego zamodwienie
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11.

12.

w szczegolnosci, z ktérym, z winy Wykonawcy, rozwigzano, ktéremu wypowiedziano lub
wobec ktdrego odstgpiono od umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

W  przypadku, gdy wumowa z wytonionym Wykonawcy zostanie rozwigzana
lub wypowiedziana albo od umowy odstgpiono, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe
z Wykonawca, ktéry ztozyt kolejng oferte bez koniecznosci powtérnego przeprowadzania
postepowania, jezeli:

1) od wszczecia postepowania nie minefo wiecej niz 3 miesigce;

2) Wykonawca, ktory ztozyt kolejng oferte wyrazi zgode na zawarcie umowy.

Projekt umowy wymaga zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym
przez Radce Prawnego. Whnioskodawca odpowiada za tres¢ merytoryczng umowy,
w szczegdlnosci za: przedmiot umowy, zasady realizacji umowy, odbiér przedmiotu umowy,
zasady udzielonej gwarancji oraz zasady rozliczent z Wykonawca.

§5

Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamdéwienia

Dokumenty w sprawie zamdwien publicznych sg przygotowywane przez Wnioskodawce.
Dokumentowane jest kazde postepowanie o wartosci powyzej kwoty 10 000 zt brutto do
130 000,00 zt netto. Dokumenty, wskazane w zdaniu pierwszym, przechowuje sie w sposéb
gwarantujgcy ich nienaruszalnos¢ i archiwizowanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Odpowiedzialnymi za udzielenie zamdwien objetych niniejszym Regulaminem jest kierownik
jednostki oraz inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§6

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub upowazniong
przez niego osobe. W notatce stuzbowe] nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentdéw okreslajacych sposdb udzielania zamdéwien wspétfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosc
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP

(pieczec jednostki)

WNIOSEK O URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO KWOTY 130 000,00 Zt NETTO

I.  WYPELNIA OSOBA MERYTORYCZNIE ODPOWIEDZIALNA ZA PRZYGOTOWANIE
| UDZIAL W PRZEPROWADZENIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (WNIOSKODAWCA)
Nazwa postepowania:

1. Imie i nazwisko Wnioskodawcy:

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Rodzaj zaméwienia:!
‘ [ ] dostawa ‘ [ ] ustuga ‘ [ ] robota budowlana ‘

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

1. kwota netto: ...cccvvvevvevveenneene PLN,
2. data szacowania: .....cceeeeveveerneennne. r.,
3. podstawa szacowania: ......cceceeeereeeeennens (zatqczy¢ dokument z szacunku zamdwienia)

5. Udzielenie zaméwienia zgodnie z § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca):?

[ INIE

[ ] TAK, uzasadnienie:

6. Planowany termin realizacji zamdwienia (np. termin dostawy w dniach, termin obowigzywania
umowy):

7. Uwagi:
(W przypadku zastosowania procedury wskazanej w § 2 ust. 6 pkt 1 Regulaminu nalezy podac dane co najmniej
3 Wykonawcdw, do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe):

(data i podpis Wnioskodawcy)

! Nalezy wstawic¢ znak X" przy wiasciwym wariancie.
5
jw.
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Il.  WYPELNIA GLOWNY KSIEGOWY / INNA OSOBA UPOWAZNIONA

8. Zrédlo finansowania oraz zabezpieczenie srodkéw finansowych:

(data i podpis, piecze¢ osoby wypetniajqcej)

9. Opinia dotyczaca procedury udzielenia zamdéwienia publicznego:
D zamowienie do kwoty 10 000, 00 zt brutto z zastosowaniem procedur okreslonych
w § 2 ust. 6 Regulaminu (zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamdwieniu)
D zamowienie do kwoty 10 000, 00 zt brutto z zastosowaniem procedur okreslonych
w § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca)
[ ] zamowienie powyzej kwoty 10 000,00 zt brutto do 50 000,00 zt netto z zastosowaniem
procedur okreslonych w § 2 ust. 6 Regulaminu (zapytanie ofertowe lub ogfoszenie o zaméwieniu)
[ ] zamowienie powyzej kwoty 10 000,00 zt brutto do 50 000,00 zt netto z zastosowaniem
procedur okreslonych w § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca)
|:| zamowienie powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto z zastosowaniem
procedur okreslonych w § 2 ust. 6 Regulaminu (zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zaméwieniu)
|:| zamoéwienie powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto z zastosowaniem
procedur okreslonych w § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca)
10. Uwagi:

(data i podpis Wnioskodawcy)

lll. ZGODA NA WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(data i podpis, pieczec¢ Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w
Grodku lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP

(pieczed jednostki)

NOTATKA SLtUZBOWA

Z ANALIZY RYNKU i WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

[ ] DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI DO KWOTY 10 000,00 Zt BRUTTO

[ ] DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ KWOTY 10 000,00 Zt BRUTTO DO 50 000,00 Zt
NETTO

[ ] DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ KWOTY 50 000,00 Zt NETTO DO 130 000,00 Zt
NETTO

WYPELNIA OSOBA MERYTORYCZNIE ODPOWIEDZIALNA ZA PRZYGOTOWANIE
| UDZIAt W PRZEPROWADZENIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(WNIOSKODAWCA)

Nazwa postepowania:

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Wykonawca:

3. Cena oferty (ewentualnie elementy sktadowe ceny):

4. Uwagi:

5. Imie i nazwisko Wnioskodawcy:

* wybrac odpowiednio
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Oswiadczam, ze nie pozostaje z ww. Wykonawcg w takim stosunku prawnym

lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

WhIoskodawea: e e e e
(data i podpis osoby merytorycznej)

Akceptacja GIOWNnego KSieBOWEEO/ et
Innej osoby upowaznionej: (data i podpis, pieczec)

Zatwierdzam: e e
(data i podpis, pieczec¢ Dyrektora Gminnego Centrum
Kultury w Grédku lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP

Grodek, .ccocoevvevveeiiceeen

(pieczec jednostki)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gminne Centrum Kultury w Grédku z siedzibg przy ul. A. i G. Chodkiewiczow 4, 16-040 Grédek
w imieniu, ktorego dziata Dyrektor GCK zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
ustugi/dostawy/roboty budowlanej*, ktdrej warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130 000,00 zt netto, wytgczonej ze stosowania przepiséw ustawy Pzp.

N

10.

11.

Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA: .......cvciciirietire ettt etesteste et steste st saesae e see s aenaeneas
Termin realizacji ZAMOWIENIA: .......oiii e e e e e st e e e e e araaae e e aeeeaanns
Inne wymogi Zamawiajgcego odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia: ........cccceeevevernnnene
Kryteria wyboru: np. cena - ......%, termin realizacji - ...... %, inne - ..... %*

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy ztozg
oferty o takiej samej cenie — Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é przeprowadzenia
negocjacji z Wykonawcg, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg na podstawie
kryterium wyboru.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Oferta winna zawierac:

Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego w Gminnym Centrum Kultury w Grédku ul.
A. i G. Chodkiewiczow 4, 16-040 Grodek / przesta¢ pocztg elektroniczng* na adres
.............................. do dnia............r. do godz. ......

Ztozenie oferty oznacza petng akceptacje warunkow stawianych przez Zamawiajgcego

W niniejszym postepowaniu.

Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym
lub jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 11.
Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych
dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupetnienia.

* Niepotrzebne skresli¢
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12. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

a)  oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,

b) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce, a Wykonawca wyrazi na nie zgode.

13. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte
w oparciu kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem pkt 14.
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow o wyniku postepowania.

14. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

(podpis, pieczec Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Grodku
lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosc
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktdérych nie stosuje sie ustawy PZP

Grodek, ..cocoeevveieeeciien

(pieczec jednostki)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gminne Centrum Kultury w Grédku z siedzibg przy ul. A. i G. Chodkiewiczéw 4, 16-040 Grédek
w imieniu, ktérego dziata Dyrektor GCK zaprasza do ztozenia ofert na wykonanie ustugi/
dostawy/ roboty budowlanej*, ktérej warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, wytgczonej ze stosowania przepiséw ustawy Pzp.

N

10.

13.

Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA: .......cveuciirietietiee et ee e steste st stestesaesaesee e s aeraesans
Termin realizacji ZAMOWIENIA: ......ccciiiiiiiee e

Inne wymogi Zamawiajgcego odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia:

Warunki udziatu w postepowaniu:

Kryteria wyboru: np. cena - .....%, termin realizacji - ..... %, inne - ..... %*

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy ztozg
oferty o takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do ziozenia
dodatkowych ofert cenowych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia
negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg na podstawie
kryterium wyboru.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

OFerta WINNQA ZAWIEIAC: ....ooeeeeeeeeee ettt st et ettt eeee e ssestesteste st stesae st stesaeses e e sessensensanean
Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego w Gminnym Centrum Kultury w Grédku ul.
A. i G. Chodkiewiczow 4, 16-040 Grodek / przesta¢ pocztg elektroniczng* na adres
.............................. do dnia.............r. do godz. ......

Ztozenie oferty oznacza petng akceptacje warunkéw stawianych przez Zamawiajgcego
W niniejszym postepowaniu

Osobg do kontaktu z Wykonawcami:

. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym lub jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 12.

. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien

dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych
dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupetnienia.
Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,

* Niepotrzebne skredli¢
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b) inne omyfki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce, a Wykonawca wyrazi na nie zgode.

14. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogfoszeniu o zamdwieniu i przedstawi najkorzystniejsza
oferte w oparciu kryteria wyboru, z zastrzezeniem pkt 15. Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawcdéw o wyniku postepowania.

15. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

(podpis, pieczec Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Grédku
lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP

Grodek, ..coeevevveeeiceien

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
cenowe na realizacje przedmiotu zamdwienia pn.:

...................................................................................................... , W takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ktéry moze budzié¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

Wykaz Wykonawcdw:

(podpis osoby sktadajgcej osSwiadczenie)
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Zatacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktdérych nie stosuje sie ustawy PZP

Grodek, ..oocoeevveieeicien

(pieczed jednostki)

Protokoét udzielenia zamdéwienia o wartosci do kwoty 130 000,00 zf netto

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia:
1) ustalenia wartosci zamodwienia dokonano W dNiU .........ccoovvviiiiniiiiieiieieeeeeeeeeeeecee s
2) osoba/osoby* dokonujgca ustalenia wartos$ci zamOwienia ........ccceeeeeveeeeciieecciee e,
3) warto$é¢ zamodwienia zostata ustalona na kwote ............... zt.
3. Nazwa (firma) oraz adresy oferentéw, do ktérych wystano zaproszenie do sktadania ofert (jezeli
dotyczy):
1) e
2) e
3] e s
Zapytanie skierowano pismem/ drogg elektroniczng *
lub
Ogtoszenie 0 zamdwieniu zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu ............
4. Nazwa (firma) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, ceny ofert oraz ewentualnie inne
istotne elementy kazdej z ofert:
) PP PPPUPPPPRRPP
3 PP PRSP OPPPRUPPPRRPPPO
) PRSP PPOPPR TP
5. Informacja o wyborze oferty wraz z uzasadnieniem/ informacja o przeprowadzeniu negocjacji/
uzasadnienie uniewaznienia POStEPOWANIA.® 1 ............ccvviveererineeeeeeere et b e ss s seasenes
B.  ZAIGCZNIKI: ......voeeevereeeeereeeetcreete ettt et b e e eb e a s ebe e b be b e e s aenenenas
Protokodt sporzadzit:

(podpis osoby sporzgdzajqcej protokdt)

(podpis, pieczec¢ Dyrektora Gminnego Centrum Kultury lub
osoby przez niego upowaznionej)

* Niepotrzebne skredli¢
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